
Как я узнаю, что в системе открылся интересующий меня тендер?

  Просмотр списка тендеров. Вы можете просматривать открывающиеся тендеры
на страницах:

- главное меню → Тендеры (просмотр общего списка конкурсов)
- главное меню → Компании (просмотр конкурсов отдельной компании)

 Общий список конкурсов на закупку/продажу 

Перейдите в главное меню → Тендеры → в форме фильтра задайте следующие
настройки при отображении списка конкурсов:

-  тип тендера; 
-  статус  тендера.  По  умолчанию  показаны  конкурсы  со  статусом  «Открыт

конкурс», также вы можете установить фильтр на одно из возможных значений:
«Открыт конкурс» - «На согласовании» - «Закрыт конкурс»; 

-  участие  в  тендере.  Возможны  следующие  варианты  выбора:  «Все»  -
«Участвуем» - «Не участвуем». По умолчанию фильтр по участию не используется
(выбор «Все»); 

- приглашение к тендеру. Возможны следующие варианты выбора: «Получено
приглашение» - «Приглашения нет» - «Все» 

- регион тендера; 
- дата создания; 
- дата приема заявок. 

Также  на  форме  фильтра  предусмотрены  поля  для  поиска  по  словам  и
словосочетаниям в следующих свойствах конкурсов:

- название тендера; 
- номер тендера (tenderid) 
- название компании; 
- наименование товара; 

Удобнее  всего  искать  конкурс  по  номеру  (id),  названию  или  по  товару  в
конкурсе, а также названию компании.

Если вам известна дата открытия или закрытия конкурса - можно искать по
дате.

Поиск  по  названию  товара  возможен  непосредственно  из  поля,
расположенного в шапке сайта. Введите в это поле одно или несколько ключевых
слов названия товара и нажмите кнопку «Найти».

 Конкурсы отдельной компании

Для просмотра конкурсов определенной компании, перейдите в главное меню
→ Компании → в поисковой строке сверху внесите название компании-организатора
→ Найти:



В списке компаний под названием компании кликните по ссылке «Конкурсы»
для просмотра конкурсов выбранного организатора:

Конкурсы сгруппированы по стадиям, напротив каждой стадии отображается
числовая ссылка с количеством конкурсов. Чтобы просмотреть список конкурсов,
нажмите на числовую ссылку:



 Получение  приглашений  к  тендерам. В  системе  Tender.Pro  предусмотрено

автоматическое оповещение пользователей системы о создаваемых тендерах. 

 Открытые  тендеры. Чтобы  получать  уведомления  о  проведении  открытых

тендеров, можно:
- Включить  в  свой  прайс-лист  товары из  тех  групп,  которыми Вы занимаетесь.
Достаточно внести в свой прайс-лист хотя бы один товар из определенной группы,
чтобы  система  автоматически  воспринимала  Вас  как  поставщика  этой  группы
продукции.  Если  тендеры  открываются  по  позициям,  расположенным  в  тех  же
группах  каталога,  что  и  позиции  Вашего  прайс-листа,  Вам  автоматически
отсылаются приглашения ко всем таким тендерам. 
- Добавить подписку на разделы каталога товаров.  После добавления подписки,
компания будет получать рассылку об открытии тендеров, в которых присутствуют
товары из групп, на которые оформлена подписка.

 Закрытые тендеры. Для получения уведомления о проведении закрытого 
тендера участнику достаточно зарегистрироваться в системе. Уведомление о 
тендере отправляется тем компаниям, которых организатор тендера выбрал в 
качестве приглашенных.
Уведомления отсылаются сразу после перехода тендера в стадию «открыт». 

 Рассылка по группам товаров. Под «группой» в рассылке автоматических сообщений 

имеется в виду название самого нижнего уровня каталога - того, в котором 
располагаются непосредственно позиции. 
Пример:
Вы включили в свой прайс-лист позицию «Индивидуальное зарядное устройство ИЗУ, 5-
постовое».
Данный товар находится в разделе «Электрическое оборудование и оснащение. 

Осветительное оборудование →  Лампы производственно-технического назначения →  
Дополнительные принадлежности к лампам производственно-технического назначения 

→  Зарядные устройства».
Вы будете получать уведомления обо всех тендерах, открываемых на любую из позиций, 
содержащихся в разделе «Зарядные устройства». 

 Ограничение  рассылки. Вы  можете  ограничить  число  получаемых  приглашений  к

тендерам.  Для  этого  перейдите  в  левое  вертикальное  меню  личного  кабинета  →
Настройки  →  Рассылка  →  Получать  уведомления  об  открытии  тендеров  по  сходным
товарам  →  снимите  галочку  →  Сохранить  (доступно  только  администратору
регистрационной записи).  В  таком случае  система будет  предупреждать  вас  только  о
тендерах  на  закупку  товаров,  которые  строго  совпадают  с  позициями  Вашего  прайс-
листа. 

 Получатели рассылки о тендерах. Уведомления об открываемых в системе тендерах
приходят: 

 На электронный адрес сотрудника, под паролем которого позиция внесена в прайс-
лист. 

 На общий электронный адрес компании. 
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